Российская  Федерация

  Ростовская область 

    Сальский район

                        Администрация Манычского сельского поселения

__________________________________________________________________

РАСПОРЯЖЕНИЕ

21 июля   2015  г.                                                                                   №56
п. Степной Курган

Об организации работ по защите 

персональных данных 

по требованиям информационной

безопасности в Администрации

Манычского сельского поселения  
С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации       от 27 июля 2006 года № 152 ФЗ «О персональных данных»:

1. Назначить ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в Администрации Манычского сельского поселения  ведущего специалиста Дудченко С.М.
2. Возложить на него следующие обязанности:

представление на утверждение Главе Манычского сельского поселения  список лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемых в информационных системах, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей;

организация работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;

проведение разбирательств по фактам несоблюдения условий хранения носителей персональных данных, использования средств защиты информации, которые могут привести к нарушению конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных;

приостановление предоставления персональных данных пользователям информационной системы при обнаружении нарушений порядка предоставления персональных данных.
3. Выполнение работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных возложить на администратора информационной безопасности, администраторов информационной системы персональных данных. В рамках проведения данных работ возложить на вышеуказанных администраторов следующие функции:

учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах;

администрирование информационных систем персональных данных;

администрирование средств антивирусной защиты информационных систем персональных данных;

администрирование средств и систем защиты персональных данных в информационных системах персональных данных.

4. Сотрудникам при определении информации, подлежащей защите, использовать утвержденный Главой Манычского сельского поселения  «Перечень сведений содержащих персональные данные, обрабатываемых в Администрации Манычского сельского поселения  » (приложение 1).
5. Несанкционированный выход в сеть общего пользования «Интернет» на рабочих местах в Администрации Сальского района с использованием личных 3G модемов, Wi-Fi устройств сотрудникам запрещается.
6. Ведущему специалисту  ознакомить всех сотрудников Администрации Манычского сельского поселения  с настоящим распоряжением.

7. Ведущему специалисту  разместить настоящее распоряжение в сети Интернет на официальном Интернет-сайте Администрации Манычского сельского поселения  .
8. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
Глава Манычского 

сельского поселения                                                                           Г.П. Бавина

Распоряжение вносит ведущий

специалист   С.М. Дудченко 
Приложение № 1

к распоряжению 

Администрации Сальского района

от 21.07.2015 № 56

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в Администрации Сальского района.

	№ п/п
	Наименование (вид) персональных данных
	Содержание персональных данных
	Источник получения
	Срок хранения, условия прекращения обработки
	Общедоступ-ность

	1.
	Первичные учетные данные 
	- ФИО 
	- субъект персональных данных
	до утраты актуальности
	ограниченного доступа

	2.
	Дополнительные сведения 
	· паспортные данные и гражданство, 
· данные о регистрации, 

· дата и место рождения, 

· семейное положение, 

· номер телефона, 

· сведения об образовании, квалификации и он наличии специальных знаний или специальной подготовки,

· сведения о повышении квалификации и переподготовке,

· сведения о трудовой деятельности,

· финансовые данные,

· сведения о воинском учете,

· сведения об имуществе,

· ИНН, 

· СНИЛС, 

· полис ОМС, 

· сведения о государственных ведомственных наградах, почетных и специальных званиях, поощрениях,

· сведения о социальных льготах и социальных статусах.


	
	
	


Ведущий специалист                                                                   С.М.Дудченко
